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Einleitung
 
 
Microsoft PowerPoint war einst konkurrenzlos. Es spielte keine Rolle, welchen Computer oder welches Betriebssystem Sie besaßen - wenn Sie etwas präsentieren wollten, mussten Sie PowerPoint verwenden.
Die Zeiten haben sich seitdem geändert! Heute gibt es viele Präsentationssoftwares. Einige, wie zum Beispiel Google Slides, bieten schicke Basisoptionen und andere, wie etwa Power-Point, fühlen sich manchmal unheimlich an - es gibt heutztage so viele Optionen, dass es leicht ist, sich zu verirren. Wenn Sie einen Mac, ein iPad oder ein iPhone verwenden, haben Sie noch eine dritte Option, die immer beliebter wird: Keynote.
Keynote ist nicht nur einfach benutzbar, sondern auch optisch eindrucksvoll, sondern wird auch kostenlos mit Apple-Geräten geliefert. Was noch besser ist, ist, dass man auch mit begrenzter Kenntniss der Software ziemlich einfach loslegen kann.
Wenn Sie tatsächlich das Beste daraus machen wollen, hilft Ihnen dieser Leitfaden weiter. Er zeigt Ihnen die Basisfunktionen - einschließlich der Vorgehensweisen, an die Sie in Microsoft PowerPoint gewöhnt sind, und hilft Ihnen mit einigen Funktionen, die Sie möglicherweise noch nicht einmal kennen.
Sind Sie bereit anzufangen? Dann lassen Sie uns loslegen!
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Die Basics

	Dieses Kapitel beschreibt:
	Wie man sich Keynote installiert

	Wie Sie Ihr erstes Dokument eröffnen

	Crashkurs für Keynote

	Text formatieren

	Layout und Stil



 

Wie Sie Keynote Installieren
Abhängig davon, wie Sie Ihren Mac erworben haben, haben Sie möglicherweise bereits Keynote vorinstalliert. Es ist einfach, die Software zu bekommen. Und was noch besser ist: Es ist kostenlos! (Sie können nachsehen, ob Sie Keynote bereits haben, indem Sie vom Dock aus in das Launchpad gehen und nach Keynote suchen.)
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Es gibt einen Haken: Nicht alle Macs werden unterstützt. Aber Keynote funktioniert auf den meisten Geräten. Zum Ausführen von Keynote ist MacOS 10.14 erforderlich. Dies bedeutet, dass Sie über einen der folgenden Computer verfügen müssen:
	MacBook Air: Mitte 2012 oder neuer

	MacBook: Anfang 2015 oder neuer

	MacBook Pro: Mitte 2012 oder neuer

	Mac Mini: Ende 2012 oder neuer

	iMac: Ende 2012 oder neuer

	iMac Pro

	Mac Pro: Ende 2013 oder neuer; Modelle von Mitte 2010 oder Mitte 2012 benötigen ein metallfähiges GPU 

Solange Sie eines davon haben, können Sie zum App Store gehen (dieser befindet sich auf Ihrem Launchpad).
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