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			Erfolgreich Business English lernen

			Sicher und professionell im Beruf kommunizieren

			Willkommen zu Business English

			Business English ist heutzutage ein unverzichtbarer Bestandteil der internationalen Geschäftswelt. In einer immer stärker globalisierten Arbeitswelt ist es entscheidend, sicher und professionell auf Englisch zu kommunizieren. Ob in E-Mails, Meetings, Präsentationen oder bei der Teilnahme an internationalen Projekten – Business English öffnet Türen, schafft Verbindungen und stärkt Ihre beruflichen Chancen. Mit soliden Englischkenntnissen zeigen Sie nicht nur fachliche Kompetenz, sondern hinterlassen auch einen souveränen und professionellen Eindruck bei Kollegen, Kunden und Geschäftspartnern.

			Warum ist Business English so wichtig?

			Die Fähigkeit, sich auf Englisch auszudrücken, ist nicht länger ein „Nice-to-have“, sondern in vielen Berufen eine Grundvoraussetzung. Unternehmen erwarten von ihren Mitarbeitern, dass sie mit internationalen Teams zusammenarbeiten, englischsprachige Dokumente verstehen und effektiv in interkulturellen Situationen kommunizieren können. Dieses Buch hilft Ihnen dabei, diese Herausforderungen zu meistern und dabei Ihr Selbstvertrauen in der englischen Sprache aufzubauen.

			Zielgruppe und Nutzen des Buches

			Dieses Buch richtet sich an alle, die ihre Englischkenntnisse gezielt im beruflichen Kontext verbessern möchten. Egal, ob Sie Einsteiger oder bereits fortgeschritten sind – das Buch bietet ­Ihnen praxisnahe Inhalte und effektive Lernmethoden, um Ihre Sprachfähigkeiten auf das nächste Level zu bringen.

			Wer profitiert von diesem Buch?

			
					Berufstätige, die regelmäßig auf Englisch kommunizieren müssen, sei es schriftlich oder mündlich.

					Studierende, die sich auf eine internationale Karriere vorbereiten möchten.

					Selbstständige, die Kunden oder Geschäftspartner aus dem Ausland betreuen.

					Alle, die sich auf ein Bewerbungsgespräch oder eine neue berufliche Herausforderung im englischsprachigen Raum vorbereiten.

			

			Das Buch ist so konzipiert, dass es Ihnen nicht nur die nötigen Sprachkenntnisse vermittelt, sondern auch das Selbstvertrauen gibt, diese sicher anzuwenden. Durch realitätsnahe Beispiele, praktische Übungen und hilfreiche Tipps können Sie Ihr Business English schrittweise und nachhaltig verbessern.

			Struktur des Buches und wie man es effektiv nutzt

			Dieses Buch kombiniert Theorie mit Praxis und bietet Ihnen eine klare, leicht verständliche Struktur. Jedes Kapitel beginnt mit einer kurzen Einführung und einer englischen Kurzgeschichte, die praxisnah zeigt, wie Business English im Alltag angewendet wird. Es folgen die deutsche Übersetzung, schwierige Vokabeln, nützliche Phrasen und praxisorientierte Übungen, die Ihnen helfen, das Gelernte zu vertiefen.

			Was erwartet Sie in diesem Buch?

			
					Englische Kurzgeschichten: Jede Geschichte greift typische Situationen aus dem Geschäftsalltag auf, z. B. Small Talk, Verhandlungen oder E-Mails.

					Übersetzungen und Erklärungen: Neben den Geschichten finden Sie präzise Übersetzungen und detaillierte Erklä­rungen der wichtigsten Inhalte.

					Schwierige Vokabeln und Phrasen: Neue Begriffe werden erklärt und mit Beispielen verdeutlicht.

					Übungen und Lösungen: Praxisnahe Übungen mit Lösungen helfen Ihnen, Ihr Wissen direkt anzuwenden.

			

			Wie nutzen Sie das Buch effektiv?

			
					Lesen Sie die englischen Geschichten aufmerksam und versuchen Sie, den Kontext zu erfassen, bevor Sie die deutsche Übersetzung lesen.

					Lernen Sie die neuen Vokabeln und Phrasen aktiv, indem Sie diese in eigenen Sätzen verwenden.

					Bearbeiten Sie die Übungen am Ende jedes Kapitels und vergleichen Sie Ihre Antworten mit den Lösungen.

			

			Mit diesem Buch halten Sie ein umfassendes Werkzeug in den Händen, das Ihnen Schritt für Schritt hilft, Business English sicher und professionell zu beherrschen. Packen wir es gemeinsam an!

			Tipps zur Anwendung der Kurzgeschichten

			Die englischen Kurzgeschichten in diesem Buch sind so gestaltet, dass sie typische Situationen aus dem Geschäftsalltag realitätsnah abbilden. Sie bieten Ihnen die Möglichkeit, Business English in einem praktischen Kontext zu erleben und gleichzeitig wichtige Vokabeln und Phrasen zu lernen.

			So nutzen Sie die Kurzgeschichten optimal:

			
					Lesen und Verstehen: Beginnen Sie, die Geschichte einmal komplett auf Englisch zu lesen. Versuchen Sie, den allgemeinen Sinn zu erfassen, ohne jedes unbekannte Wort nachzuschlagen.

					Vokabeln markieren: Notieren Sie sich unbekannte Wörter und Phrasen, die für den Kontext besonders wichtig sind. Nutzen Sie die Vokabelliste im Buch zur Unterstützung.

					Vergleichen: Lesen Sie anschließend die deutsche Übersetzung, um sicherzugehen, dass Sie alle wichtigen Details verstanden haben.

					Nachsprechen: Üben Sie die Dialoge oder Absätze, indem Sie diese laut vorlesen. Achten Sie dabei auf die richtige Intonation und Aussprache.

					Selbst anwenden: Überlegen Sie, wie Sie die neuen Wörter und Sätze in Ihrer eigenen beruflichen Situation anwenden könnten.

			

			Strategien zur Erweiterung des Wortschatzes

			Ein solider Wortschatz ist das Fundament für sicheres und fließendes Sprechen. Das gezielte Lernen und Wiederholen von Business-Vokabular erleichtert es Ihnen, in unterschiedlichen beruflichen Situationen kompetent zu kommunizieren.

			Effektive Techniken zur Wortschatzerweiterung:

			
					Kontextbasiertes Lernen: Lernen Sie Vokabeln immer im Zusammenhang mit einem Satz oder einer Geschichte. So fällt es Ihnen leichter, die Bedeutung zu verstehen und sich die Wörter langfristig zu merken.

					Wortfelder nutzen: Gruppieren Sie Wörter zu bestimmten Themenbereichen, z. B. „Verhandlungen“, „E-Mails“ oder „Meetings“.

					Aktives Wiederholen: Nutzen Sie digitale Tools wie Vokabel-Apps oder Karteikarten, um regelmäßig zu wiederholen.

					Visuelles Lernen: Hängen Sie Post-its mit neuen Begriffen an Ihren Arbeitsplatz oder erstellen Sie Mindmaps zu spezifischen Themen.

					Praktische Anwendung: Setzen Sie die neuen Wörter in eigenen Sätzen ein, schreiben Sie kleine Texte oder üben Sie diese in Gesprächen.

			

			Methoden zum Üben von Aussprache und Hörverstehen

			Um sicher und authentisch auf Englisch zu kommunizieren, ist es wichtig, an Ihrer Aussprache und Ihrem Hörverständnis zu arbeiten. 

			Tipps zur Verbesserung der Aussprache:

			
					Laut vorlesen: Lesen Sie die Kurzgeschichten laut vor.

					Zungenbrecher: Üben Sie schwierige Lautkombinationen mit englischen Zungenbrechern, z. B. „She sells seashells by the seashore“.

					Aufnahmen machen: Nehmen Sie sich selbst auf, während Sie Texte oder Dialoge laut lesen.

			

			Unterschiede zwischen British und American English

			Obwohl Englisch weltweit als eine Sprache gilt, gibt es spürbare Unterschiede zwischen den beiden Hauptvarianten, British und American English. Diese betreffen nicht nur den Wortschatz, sondern auch die Aussprache, Grammatik und Schreibweise.

			Wichtige Unterschiede im Überblick:

			
					Vokabeln: Einige Begriffe haben unterschiedliche Wörter,
 z. B. „lift“ (British) vs. „elevator“ (American) oder „autumn“ (British) vs. „fall“ (American).

					Aussprache: Die Betonung und der Klang einzelner Laute können variieren, z. B. das „r“ am Wortende, das im American English deutlich hörbar ist, während es im British English oft nicht ausgesprochen wird.

					Schreibweise: Es gibt Unterschiede in der Schreibweise, z. B. „colour“ (British) vs. „color“ (American) oder „organise“ (British) vs. „organize“ (American).

					Grammatik: Die Verwendung von Zeitformen und Präpo­si­tionen kann variieren, z. B. „at the weekend“ (British) vs. „on the weekend“ (American).

			

			Wie Sie beide Varianten effektiv lernen:

			
					Orientieren Sie sich an der Variante, die in Ihrem beruflichen Umfeld bevorzugt wird.

					Nutzen Sie die Unterschiede, um flexibel zu bleiben und Missverständnisse zu vermeiden.

					Schauen Sie Filme oder Serien in beiden Varianten, um ein Gefühl für die sprachlichen Nuancen zu entwickeln.

			

			Mit diesen Methoden und Tipps legen Sie den Grundstein für ein erfolgreiches Business English-Training. Nutzen Sie die Möglichkeiten, die Ihnen dieses Buch bietet, und machen Sie jeden Tag kleine Fortschritte – für eine souveräne und professionelle Kommunikation im Berufsalltag!

		


		
			Kapitel 1

			Small Talk

			Der Türöffner im Geschäftsalltag

			Englische Kurzgeschichte

			Setting: Während einer Kaffeepause auf einer internationalen Konferenz treffen sich zwei Teilnehmer und beginnen ein informelles Gespräch.

			John: Hi there, mind if I join you?

			Emma: Not at all. Please, have a seat.

			John: Thanks. I’m John, by the way. I work in logistics for GreenTech Solutions.

			Emma: Nice to meet you, John. I’m Emma, and I’m a project manager at FutureBuild.

			John: FutureBuild? I think I’ve heard about your company. Don’t you specialize in sustainable architecture?

			Emma: That’s right. We focus on eco-friendly construction methods. What about GreenTech?

			John: We provide renewable energy solutions. It sounds like our industries might overlap.

			Emma: Definitely! Sustainability is such an exciting field these days. Have you attended any of the talks this morning?

			John: Yes, I just came from the session on innovation in renewable energy. It was fascinating. How about you?

			Emma: I went to the one about green building materials. It was very insightful.

			John: Sounds like we should exchange business cards. It would be great to stay in touch.

			Emma: Absolutely. Here you go. Enjoy the rest of the conference!

			Deutsche Übersetzung

			Setting: Während einer Kaffeepause auf einer internationalen Konferenz treffen sich zwei Teilnehmer und beginnen ein informelles Gespräch.

			John: Hallo, darf ich mich zu Ihnen setzen?

			Emma: Natürlich, bitte nehmen Sie Platz.

			John: Danke. Ich bin übrigens John. Ich arbeite in der Logistik bei GreenTech Solutions.

			Emma: Freut mich, John. Ich bin Emma und Projektmanagerin bei FutureBuild.

			John: FutureBuild? Ich glaube, ich habe schon von Ihrem Unter­nehmen gehört. Sie sind auf nachhaltige Architektur spezialisiert, oder?

			Emma: Genau. Wir konzentrieren uns auf umweltfreundliche Baumethoden. Und GreenTech?

			John: Wir bieten Lösungen für erneuerbare Energien an. Es klingt, als könnten sich unsere Branchen überschneiden.

			Emma: Absolut! Nachhaltigkeit ist derzeit ein so spannendes Thema. Haben Sie heute Morgen an einer der Vorträge teilgenommen?

			John: Ja, ich war gerade bei der Session über Innovationen im Bereich erneuerbare Energien. Es war faszinierend. Und Sie?

			Emma: Ich war in der Session über umweltfreundliche Baumaterialien. Sie war sehr aufschlussreich.

			John: Klingt, als sollten wir Visitenkarten austauschen. Es wäre großartig, in Kontakt zu bleiben.

			Emma: Unbedingt. Hier ist meine Karte. Viel Spaß noch auf der Konferenz!

			Vokabeln und Phrasen

			Begrüßung und Vorstellung:

			
					Hi there: Hallo, Grüß dich

					Nice to meet you: Freut mich, Sie/dich kennenzulernen

					I’m [Name]: Ich bin [Name]

					What about [company/topic]?: Wie sieht es bei [Firma/Thema] aus?

			

			Höfliche Redewendungen:

			
					Mind if I join you?: Stört es Sie, wenn ich mich zu Ihnen setze?

					Not at all: Keineswegs / Überhaupt nicht

					Please, have a seat: Bitte, nehmen Sie Platz

					It would be great to stay in touch: Es wäre großartig, in Kontakt zu bleiben

			

			Kulturelle Besonderheiten:

			
					In vielen englischsprachigen Ländern ist Small Talk ein wichtiger Bestandteil der Geschäftsbeziehung.

					Gespräche sollten locker beginnen, bevor spezifische geschäftliche Themen angesprochen werden.

					Es ist üblich, nach persönlichen Interessen oder der Meinung zu einer Konferenz zu fragen, um Sympathie aufzubauen.

			

			Übungen

			1. Dialog ergänzen:

			Füllen Sie die fehlenden Sätze in diesem Dialog aus:

			Alex: Hi, I’m Alex from SolarTech. ______________?

			Taylor: Hi Alex, nice to meet you. I’m Taylor. I work in marketing for GreenLife Corp.

			Alex: Marketing? That’s interesting. ______________?

			Taylor: Mostly social media campaigns and event organization.

			2. Kulturelle Unterschiede erkennen:

			Markieren Sie, welche Aussagen für Small Talk in englischsprachigen Ländern angemessen sind:

			
					Über das Wetter sprechen.

					Politische Themen ansprechen.

					Fragen zu persönlichen Hobbys stellen.

					Direkte Kritik am Gastgeber äußern.

			

			3. Eigene Small-Talk-Sätze formulieren:

			Erstellen Sie drei Sätze, mit denen Sie ein Gespräch während einer Kaffeepause beginnen könnten:

			

			Mit dieser ersten Lektion gewinnen Sie Sicherheit im Small Talk und lernen, wie Sie auf sympathische Weise Kontakte knüpfen. Diese Fähigkeiten sind nicht nur nützlich, um das Eis zu brechen, sondern auch, um langfristige Beziehungen aufzubauen.

		

OEBPS/image/Eulogia_Logo_neu_transprent.png
EULOGIA
VERLAG





OEBPS/font/PTSerif-Regular.ttf


OEBPS/toc.xhtml


  

    Inhalt



    

      		

        Cover

      



      		

        Erfolgreich Business English lernen

      



      		

        Sicher und professionell im Beruf kommunizieren

      



      		

        Kapitel 1

      

        		

          Small Talk

        



        		

          Der Türöffner im Geschäftsalltag

        



      



      



      		

        Kapitel 2

      

        		

          Geschäftsbriefe und E-Mails

        



        		

          Professionell kommunizieren

        



      



      



      		

        Kapitel 3

      

        		

          Geschäftstelefonate

        



        		

          Souverän am Hörer

        



      



      



      		

        Kapitel 4

      

        		

          Bewerbungen

        



        		

          Den ersten Eindruck meistern

        



      



      



      		

        Kapitel 5

      

        		

          Präsentationen

        



        		

          Überzeugen und begeistern

        



      



      



      		

        Kapitel 6

      

        		

          Diagramme und Schaubilder 

        



        		

          Klarheit schaffen

        



      



      



      		

        Kapitel 7

      

        		

          Verhandlungen

        



        		

          Ihren Standpunkt durchsetzen

        



      



      



      		

        Kapitel 8

      

        		

          Interkulturelle Kompetenz

        



        		

          Missverständnisse vermeiden

        



      



      



      		

        Kapitel 9

      

        		

          Meetings und Videokonferenzen 

        



        		

          Effektiv kommunizieren

        



      



      



      		

        Kapitel 10

      

        		

          Networking 

        



        		

          Langfristige Beziehungen aufbauen

        



      



      



      		

        Kapitel 11

      

        		

          False Friends

        



        		

          Do’s und Don’ts, Abkürzungen

        



      



      



      		

        Kapitel 12

      

        		

          Kundenservice

        



        		

          Professionell auf Anfragen reagieren

        



      



      



      		

        Kapitel 13

      

        		

          Social Media und digitale Kommunikation 

        



        		

          Effektiv online kommunizieren

        



      



      



      		

        Kapitel 14

      

        		

          Projektmanagement 

        



        		

          Aufgaben und Deadlines koordinieren

        



      



      



      		

        Kapitel 15

      

        		

          Marketing und Werbung 

        



        		

          Kreative Ideen präsentieren

        



      



      



      		

        Kapitel 16

      

        		

          Finanzgespräche 

        



        		

          Über Budgets und Zahlen sprechen

        



      



      



      		

        Kapitel 17

      

        		

          Reisen und Geschäftstermine 

        



        		

          Planung und Organisation

        



      



      



      		

        Kapitel 18

      

        		

          Konfliktmanagement 

        



        		

          Lösungen finden und vermitteln

        



      



      



      		

        Kapitel 19

      

        		

          Geschäftliche Präsentationen im internationalen Kontext

        



      



      



      		

        Kapitel 20

      

        		

          Leadership 

        



        		

          Teams erfolgreich führen

        



      



      



      		

        Lösungen zu den Übungen

      



    



  



		Orientierung



			

						Cover



						Table of Contents



			



		



OEBPS/font/FiraSansCondensed-Light.otf


OEBPS/font/FiraSans-Light.otf


OEBPS/font/Wingdings-Regular.ttf


OEBPS/font/SymbolMT.ttf


OEBPS/font/PTSerif-Italic.ttf


OEBPS/font/PTSerif-Bold.ttf


OEBPS/font/FiraSansCompressed-Bold.otf


OEBPS/font/FiraSans-Book.otf


OEBPS/font/SegoeUIEmoji.ttf


OEBPS/font/SegoeUISymbol.ttf


OEBPS/image/ebook_cover_Business_english_lernen.jpg
BUSINESS
ENGLISH

EINFACH UND PRAXISNAH ENGLISCH
LERNEN FUR DEN BERUF:

en, Vokabeln

Alle wichtigen Phras
Arbeitsalltag

und Aufgaben fur den






